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Vyukove cile

seznamit zaky se zakladnimi typografickymi pravidly
ziskavat informace z otevienych zdrojli, zejména s vyuZzitim sité Internet
formulovat srozumitelné své nazory, diskutovat o probirané problematice

Klicova slova

Typografie, typograficka pravidla, pismo, odstavec, velikost, body, cicera,
vazani odstavcu, predlozky a spojky na koncich fadku, vyznacovani textu,
kombinovani pisem



Typograficka pravidla

Typografie = nauka o tom, jak ma tiskovina vypadat, aby byla
dobre Citelnd, snadno se v ni orientovalo a aby pUsobila
esteticky. Typografie je také klasicke uméelecke remeslo, které
se nekolik stoleti vyvijelo klidné a plynule, protoze technologie
knihtisku se dlouho v zasadé nemeénila.

Velké rozsireni pocitacd, vyvoj jejich programového vybaveni a
moznost kvalitniho tisku umoznuji prakticky kazdému.
Dokumenty pro tisk pripravujeme casto na pocitacich doma a
vysledky podle toho obcas také vypadaji ®.

Typograficka pravidla sice nejsou dogma, ale mél by je znat
kazdy, kdo se pousti do tvorby tiskovin, a zvldste laici by se jich
meli drzet.



Pouziti a kombinovani pisem

pro zakladni texty se pouziva pismo patkové (antikva — Times
New Roman) — patky pisma urcuji linku a pismo se lépe Cte.

nadpisy se mohou psat bezpatkovym pismem (grotesk — Arial)

je tedy mozné v jednom dokumentu k sobé dat pisma, ktera
se od sebe vyrazné lisi

velikost pisma se udava v bodech
— 1 bod =0,3759 mm (nazyvany téz typograficky bod ¢i Didottv bod,
uzivany v Evrop& mimo Anglii a Svycarsko)
12 bodu = 1 cicero = 4,513 mm

— pro bézné dokumenty formatu A4 se pouziva pro zakladni text pismo
velikosti 12 bodu



Zvyraznovani slov v textu

pojmy se vyznacuji zasadne kurzivou

vyznacovani tucnym pismem (Bold) se povazuje za neestetickée
(je vSak mozné a vhodné jej pouzit v ucebnicich, kde je
potreba od sebe ruzné pojmy vyrazné odlisit!)

tucné (nebo i jinym pismem) se pisi nazvy voleb v nabidkdch
programu (Soubor — Novy)

podtrzeni neboprostrkanitextu by se nemélo pouzivat

nikdy se nezvyraznuje jinym typem pismal



Déleni slov, vazani odstavcu

deleni nechame na editoru, nedélime slova rucné; pozor, aby
nevznikla slova nezadouciho vyznamu (kni-hovna)

nékteré odstavce (nadpisy) musi byt svazany s nasledujicim
odstavcem (nemuze se stat, Zze nadpis zustane jako posledni
radek dole na strance a dalsi odstavec nahore na nasledujici
strané)

témto osamocenym radkim se rika vdovy (jeden radek z
odstavce na konci stranky) nebo sirotci

vazani odstavcu a hlidani osamocenych radkd je mozné
nastavit jako vlastnost odstavce (karta DomuU — Odstavec — Tok
textu)



Predlozky, spojky, mezery

na konci radku nesmi zistat jednopismenna predlozka

(v, s, k, z, u, 0), nejlépe ani spojka i, (malé a je povoleno)
editor konce radku formatuje sam, je proto nutné mu zakazat
ukonceni radku takovym samostatnym znakem

pouziva se ,tvrda mezera”, ktera se vlozi misto obycejné
psané pomoci mezerniku — ta se ve Wordu vklada jako
kombinace Ctrl + Shift + mezernik

nebo se vzdy da vlozit jako kéd Alt + 0160



Umisteni titulkd a obrazku na strance

* Pravidlo 1: zarovndavame-li nékolik radku na stred, spodni musi
byt nejkratsi

* Pravidlo 2: kdyz strana obsahuje jeden dominantni prvek
(nazev dokumentu), mél by byt umistén v optickém stredu




Umisteni titulkd a obrazku na strance

Pravidlo 3: je-li v textu vice obrazku, mély by jejich okraje byt
v lince

Pravidlo 4: kdyz je na obrazku pohybujici se predmét nebo
nékam hledici ¢lovek, mél by pohyb (pohled) smérovat dovnitr
knihy

Pravidlo 5: popisky obrazku se davaji do textovych poli pod
obrazky, pisi se mensim pismem, nez je zakladni text a nepise
se za nimi tecka.

Pravidlo 6: dlouhé ,Sedé” texty lidé nékdy vibec nectou, text
by mél byt vyrazné clenén nadpisy, mél by mit jasnou
strukturu






Obrazky:
Slide 8 - vlastni dilo


http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail
http://cs.wikipedia.org/wiki/E-mail

