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Výukové cíle 

 

 Zopakovat tvorbu dokumentu v textovém editoru Word 

 Ověřit znalosti žáků v této oblasti 

 Získat zpětnou vazbu o zvládnutí učiva v této oblasti 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Klíčová slova 

 

 písmo, text, formátování textu, obrázek, záhlaví a zápatí, tabulka, 

číslování stran 

 

 

 

 



Pokyny pro vytvoření testu: 

1. Formát dokumentu volte A4, okraje normální (2,5 cm). 

2. Nadpisy jsou velikostí písma 14 bodů, tučné; texty 12 bodů normální (písmo Times 

New Roman). 

3. Obrázky a základní text najdete na disku Q:\učitelé_osobní složky\ Bari\Test WORD3. 

4. Vytvořte a naformátujte dokument podle vzoru, snažte se co nejpřesněji dodržet 

vzor!!! 

5. Chybějící části textu a nadpisy napište. 

6. Tabulku vytvářejte přímo ve Wordu, není dovoleno ji vkládat z Excelu! 

7. Hotový dokument uložte pod názvem test Word – vaše příjmení a nakopírujte na disk 

T:\označení vaší třídy 

  



8.   



Literatura, použité zdroje textu a obrázků 



Řešení 

Správným řešení je vytvoření dokumentu podle vzoru v elektronické podobě. 

 

Hodnocení 

Známka Popis 

1 Dokument je vytvořen podle předlohy bez chyb ve stanoveném čase 

2 
Vyskytují se drobné nedostatky – zarovnání textu, další úpravy, chybí část 

záhlaví nebo dokumentu. 

3 
V dokumentu jsou závažnější chyby, není vytvořeno záhlaví, zápatí nebo 

jiná část dokumentu, grafická úprava neodpovídá předloze 

4 Chybí podstatné části zadání, dokument není vůbec upraven dle předlohy 

5 
Žák nevytvořil nic, případně dokument obsahuje pouze text, neupravené 

obrázky či nedokončenou tabulku 
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